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Fatura Keserken Bunlara Dikkat

Sayin, Vergi Degerli Miikellefleri;

Bilindigi lizere gerek Vergi Usul
Kanunu ve Gerekse Katma Deger
Vergisi kanunu hiikiimleri
uyarinca kesmis oldugunuz
Faturalarin izerinde bulunmas:
gereken bilgiler olmaktadir.

Bu bilgilerden siz faturamzi
keserken sizi ilgilendiren ve sizin
iradenizde clan énemli faktorlere
deginecegim,;

1- Fatura kesilirken tarih sirasina
dikkat edilmeli ve bir énceki
kesilen faturamin tarihinden daha
once bir tarihe fatura
kesilmemelidir.

2- Faturaniz iizerinde muhakkak
kase ve imzamz bulunmaldir.
Fatura keserken karsi firmanin
iinvam tam yazilmahdir. Sahis
firmasi veya Ticaret sirketi olmasi
durumuna gére asadida ornekler
verilmistir.

Ornegin; Ornek San. Tic.Ltd. Sti.
Ornek San. Tic.Koll. Sti.
Ornek San.Tic.A.s.

Ancak, salus firmalarinda
muhakkak sahsin ad1 ve soyadi
yazilmalidir.

Ornegin; Ornek Elektrik -
Selahattin AYPAR

Ornek Nakliyat - Hasan CANLAR

Ornek Cay Ocag: - Ayhan
SOZCU

Apartman Yonetimlerine fatura
kesilirken ise muhakkak
apartman yonetiminin vergi
numarasi da yazilmaldir.

Ayrica asadudaki ornekler gibi
apartman ismi acikca
yazilmalhdar.

Ornegin; Ornek Apartman
Yoneticiligi

Ornek Bloklar Yénetimi

Ornek Sitesi A. Blok Yéneticiligi

3- Faturamzi keserken ilgili
lirliiniin KDV oranina dikkat
edilmeli, KDV si hesaplanirken
yuvarlamalara yer verilecek ise
dogru rakamlar ele ahinmalidir.
Fatura tutarimn toplam bedeli
ayrica yazi ile yazilmal ve yazilar
okunakl olacak bicimde dikkat
edilmelidir.

4- Kestiginiz ve aldigimz
faturalanimz iyi kosullarda
muhafaza etmeli burusmamasina,
lizerine bir seyler
dékiilmemesine, yirtilmamasina
vb. dzen gosterilmelidir.
Bilinmelidir ki faturalaninz resmi
belge niteligindedir.

5- Keseceginiz faturalann

birbirini takip etmesine, arada
atlayan olmamasina ve seri
numaralarina dikkat etmeli, eger
atlayan, unutulan veya hatah
kesilen varsa Asil sureti ile
birlikte tiim niishalarn birbirine
zimbalayarak ve iizerine {PTAL
ibaresi yazilarak muhafaza
edilmelidir.

6- Isletmenizde yazarkasa
kullamyorsamz giin sonunda Z
raporunuzu almal ve raporlarinizi
diizenli, tarih sirasinda muhafaza
etmelisiniz. Rutin bir kontrolde
tertipli olarak gérevliye
gosterilmesi gerekmektedir.

7- Mal alimu yaptiginz firmalarin
verdigi faturalar ve de gider
yaptiginiz faturalarimizi kesmis
oldugunuz faturalariniz ile birlikte
tertipli bir durumda muhafaza
etmelisiniz.

8 Agirhkta yaptiginz alimlarda
ve giderlerinizde karsi firmadan
fatura istemeli eger fatura
kesilemiyorsa fisi alinmaldir.

Bu bilgileri eger isletmenizin
subeleri var ise subelerinize de
bildirmenizi ve paylasmanizi
tavsiye eder, bu vesile ile
yapacaginz ticaret ve islerinizde
bol bereketli hayirh kazanclar
dilerim.




