Sayin, Vergi Mukellefi Dgerli Misterimiz ;

Bilindigi Uzere gerek Vergi Usul Kanunu ve Gerekse KatmgeD&ergisi kanunu hikimleri uyarinca Kegmi
oldugunuz Faturalarin Gzerinde bulunmasi gereken bilgil@aktadir.

Bu bilgilerden siz faturanizi keserken sizi ilgitkren ve sizin iradenizde olan 6nemli faktorleegidecesim;

1- Fatura kesilirken tarih sirasina dikkat edilmeli vie 6nceki kesilen faturanin tarihinden daha Obgetarihe
fatura kesilmemelidir.

2- Faturaniz Gzerinde muhakkakskave imzaniz bulunmalidir. @&r kestginiz faturanin bedelini heniiz tahsil
etmedi iseniz kge ve imzanizi faturanizin takriren Gst kisminal(datura), ger kestginiz faturanin bedelini
tahsil etti iseniz takriren alt kismina (kapaluia) yapmalisiniz.

3- Fatura keserken karfirmanin Unvani tam yazilmalidiahis firmasi veya Ticargirketi olmasi durumuna goére
asagida ornekler verilngtir.

Ornesin; Sisteminsaat Yalitim San.Tic.Lt&ti.
Sistemingaat Yalitim San.Tic.Kolfti.
Sisteminsaat Yalitim San.Tic.A.

Ancak,sahis firmalarinda muhakkakhsin adi ve soy adi yaziimahdir.

Ornesin; Aypar Elektrik — Selahattin AYPAR
Artl Nakliyat — Hasan CANLAR
Ayhan Cay Oca1 — Ayhan SOZCU

Apartman Ydnetimlerine fatura kesilirken ise muhakkapartman yonetiminin vergi numarasi da yazilinaliEger
henliz apartman yonetimi vergi numarasi algame bu durumda yoneticinin T.C. Kimlik Numarasi hmakkak
yazilmahdir. Ayrica sagidaki 6rnekler gibi apartman ismi agik¢a yaziimalid

Ornesin; Sabri Koglar Apartman Yoneticii
Ayhan Calgkan Bloklar1 Yonetimi
Akcagac Sitesi A.Blok Ydneticifii

4- Faturanizi keserken ilgili Giriniin Kdv oranina dikkdilmeli, kdv si hesaplanirken yuvarlamalara yerilecek
ise d@ru rakamlar ele alinmaldir. Fatura tutarinin tapleedeli ayrica yazi ile yazilmali ve yazilar okkina
olacak bicimde dikkat edilmelidir.

5- Kestiginiz ve aldginiz faturalarinizi iyi kgullarda muhafaza etmeli bymamasina, Ulzerine bigeyler
dokilmemesine, yirtilmamasina v.b. 6zen gosterittieBilinmelidir ki faturalariniz resmi belge wiigindedir.

6- Kesecginiz faturalarin birbirini takip etmesine, araddagan olmamasina ve seri numaralarina dikkat efmeli
eger atlayan,unutulan veya hatali kesilen varsa sureti ile birlikte tim nidshalari birbirine zimbgdaiak ve
uzerinelPTAL ibaresi yazilarak muhafaza edilmelidir.

7- Isletmenizde yazarkasa kullaniyorsaniz giin sonundapdrunuzu almali ve raporlarinizi biz teslim ahye
kadar gletmenizde duzenli, tarih sirasinda muhafaza esméti Rutin bir kontrolde tertipli olarak gorevéy
gosterilmesi gerekmektedir.

8- Mal alimi yaptginiz firmalarin verdii faturalari ve de gider yaginiz faturalarinizi kesmi oldusunuz
faturalariniz ile birlikte tertipli bir durumda mafaza etmelisiniz.

9- Agirhkta yaptginiz alimlarda ve giderlerinizde karfirmadan fatura istemeliger fatura kesilemiyorsa sfi
alinmaldir.

Bu bilgileri eger isletmenizingubeleri var isgubelerinize de bildirmenizi ve paglaanizi tavsiye eder, bu vesile ile
yapacginiz ticaret vegdlerinizde bol bereketli hayirl kazanclar dilerim.
Saygilarimla...

Serbest Muhasebeci Mali Mavir
&ir GUREL
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